Pécsi Tudomanyegyetem Miivészeti Kar Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
SZMSZ 13/2 szami melléklete - Zenemiivészeti Intézet Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

I. Fejezet

A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatalya kiterjed a Zenemiivészeti Intézet valamennyi foglalkoztatottjara és az intézet
(szakfelelsok) altal kezelt képzésekben részt vevo hallgatodira.

Altalanos rendelkezések

1.§

(1) Az intézet elnevezése: PTE Miivészeti Kar Zenemiivészeti Intézet (tovabbiakban: Intézet)

(2) Az intézet székhelye: 7630 Pécs, Zsolnay Vilmos Ut 37. Levelezési cime: 7630 Pécs, Zsolnay Vilmos ut
16.

(3) Az Intézet a PTE Miivészeti Kardnak (tovabbiakban: Kar) 6nallé oktatési szervezeti egysége, amely
képzési, tovabbképzési, kutatasi és miivészeti tevékenységet végez. Feladatat a hatalyos jogszabalyok, az
egyetemi SZMSZ és a Miivészeti Kar Szervezeti és Miikodési Szabalyzata alapjan és annak keretei
kozott, onalldan latja el.

(4) Az Intézet nem 6ndllo jogi személy.

(5) Az Intézet a Kar altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési kerettel onalldoan gazdalkodik.

(6) Az Intézetet az igazgatd képviseli, aki a Kar Szervezeti és Miikodési Szabalyzata altal meghatarozott
korben 6nallo jognyilatkozatokat tehet, jogokat szerezhet, kotelezettségeket vallalhat. A
kotelezettségvallalas az Intézet koltségvetése erejéig, az egyetem illetve a Kar Gazdalkodasi Szabalyzata
eldirasainak megfeleléen torténhet.

(7) Az Intézet torvényességi felligyeletét a Miivészeti Kar dékanja latja el.

I1. Fejezet
Az Intézet feladatai

2.§

(1) Az Intézet feladata a felsdfokll szakemberképzés keretében alkoto- és/vagy eldado-miivészek,
pedagdgusok képzése €s tovabbképzése, felkészités a nemzeti €s egyetemes kultlira kozvetitésével az
értelmiségi létre, az ismeretek folyamatos bovitésére €s alkalmazasara, valamint miivészeti alkotasok
1étrehozasara.

(2) Az Intézet a feladatait az oktatas, a tovabbképzes, a miivészeti tevékenység, a tudomanyos kutatas, a
nemzetkdzi miivészeti oktatasi és tudomanyos kapcsolatok dpoldsa, valamint miivészeti, tudomanyos ¢és
mas szolgaltatasok nyujtasa révén valdsitja meg a Miivészeti Kar szervezeti keretein beliil.

(3) Az Intézet oktatdmunkaja soran a miivészeti, elméleti és gyakorlati targyak olyan ismereteit oktatja,
amelyek elsajatitasa képessé tesz az elmélyiilt alkoto €s/vagy eldadomilivészi munkara, a miivészeti €s
tudomanyos eredmények megismerésére, alkalmazasara és fejlesztésére, valamint az oktatésra.

(4) A hallgatok ontevékenységére, onallosagara épitd, az allando dnképzésre és tovabbképzésre 6sztonzd

fels6foku szakemberképzés a hallgatok €s az oktatok egyiittmiikodésével valdosul meg.

III. Fejezet
Oktatasi-kutatasi szervezeti egységek

3.§

Az Intézet tanszékekre, szolgaltatd egységekre tagozodhat.

4.8

(1) Az Intézetben a miivészeti és tudomanyos tevékenység, a képzés szervezeti egységekben folyik, melynek
alapegysége a tanszék.
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(2) A tanszEk legalabb egy miivészeti- és/vagy tudomanyag oktatasat végzo szervezeti egység. Az egyes
tanszékek egymassal egyenjoguak.
(3) Az Intézetben az alabbi tanszékek, szervezeti egységek miikodnek:
- Zenel, elméleti és korus Tanszék
- Szo6lohangszerek Tanszék
- Vonos hangszerek Tanszék
- Fafivoés hangszerek Tanszék
- Rézfuvos és litbhangszerek Tanszék
- Magénének és zenekari Tanszék
- Kamarazenei Kabinet

(4) A tanszékek elsddleges feladata az adott szakirdny, illet6leg tudomanyteriilet szinvonalas képviselete €s
fejlesztése. A tanszék oktatasi, képzési és mindsitési feladatokat 14t el a tanszéken képviselt szakokkal
Osszefiiggésben. A tanszékek az Intézeten és a Karon beliil mas tanszékkel egytittmiikodhetnek az
oktatési, miivészeti €s kutatdsi feladataik elvégzésében.

5.8

(1) A tanszék feladatat a tanszékvezetd kozvetlen irdnyitasaval latja el, aki felelds a tanszékre harulo
feladatok ellatasaért.
(2) A tanszékvezetd feladata és hataskore:
- képviseli a tanszéket
- ellatja a tanszék adminisztrativ feladatait és adatokat szolgaltat a tanszékérdl
- megszervezi a tanszék oktatd-neveld munkdjat és programjait
- kozremiikodik a tanszék palyazatainak elkészitésében és lebonyolitasaban
- biztositja az informaciok dramlasat az Intézet és az oktatok felé
- javaslatot tesz oktatd munkara torténd meghivasara
- tamogatja a hallgatok miivészeti és tudomanyos tevekenységeét
- gondoskodik a hallgatok tanarképzési gyakorlatdnak megszervezésérol
- gondoskodik a hallgatok szakmai gyakorlatanak megszervezésérdl

(3) A tanszékvezetdt palyazat Gtjan az adott tanszék és az Intézeti Tanacs véleménye, €és a Kari Tanécs
egyetértése alapjan a Dékan bizza meg.

(4) Tanszékvezetd a tanszeék teljes munkaiddben foglalkoztatott oktatoja lehet.

(5) A tanszékvezetdi megbizas legfeljebb harom évre sz6l. Az idStartamra az Intézeti Tandcs tesz javaslatot.
A megbizas megismételheto.

(6) A tanszékvezetd munkdjanak segitésére az intézet igazgatoja helyettest bizhat meg. A helyettes a
tanszékvezetd tavollétében teljes jogkdrrel helyettesit.

(7) A tanszék tagja minden olyan munkavallalo, aki legalabb egy szemeszterre érvényes szerzédéssel
oktatasi feladatokat 14t el a tanszéken.

6. § Szak-, szakiranyfelels

Szakfelelos

(1) A szakfelelds a MAB szakinditasi kovetelményrendszerében foglaltaknak megfeleld oktato.

(2) Tevekenyen részt vesz a szak fejlesztési elveinek kimunkalasaban, stratégidinak fejlesztésében €s
érvényesitésében.

(3) Feliigyeli, irdnyitja és ellendrzi a szak teljes képzési folyamatat.

(4) A szak tartalmat a szakirany-feleldsokkel kozosen, veliik hatékonyan egylittmiikodve, munkajukat
Osszehangolva alakitja.

(5) A szakfelel6s segiti a szak és a szakiranyok felmeriilé problémainak megoldasat, szervezeti
miikddésének javitasat, beleértve az oktatas szervezését is. Ennek érdekében gondoskodik a
tanszékvezetok megfeleld informalasarol, eldsegitve operativ tevékenységiiket.
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Szakiranyfelel6s

(6) A szakfelel6s a MAB szakinditasi kdvetelményrendszerében foglaltaknak megfeleld oktato.

(7) A szakiranyfelel6s tevékenyen részt vesz az szakirany fejlesztési elveinek kimunkalasaban, stratégiainak
fejlesztésében és érvényesitésében.

(8) Feliigyeli, irdnyitja és ellendrzi a szakirany képzési folyamatat, annak tartalmat a szakfeleldssel kdzosen,
vele és a tobbi szakiranyfeleldssel hatékonyan egyiittmikddve alakitja.

(9) A szakiranyfelel6s segiti a szak és a szakiranyok felmeriil6 problémainak megoldasat, szervezeti
milkodésének javitasat, beleértve az oktatas szervezését is. Ennek érdekében egylittmikodik a
tanszékvezetokkel, el0segitve azok operativ tevékenységét.

IV. Fejezet
Az Intézet vezetése

7.8

Az Intézet vezetése és mukodtetése az Egyetemi SZMSZ VI. fejezetében és a Kari SZMSZ 15. §.-ban
foglaltak figyelembevételével, a jelen szabalyzatban meghatarozott formaban és modon, a valasztott
testiiletek egyiittmtikodésével valosul meg.

Az Intézet igazgatoja

8.§

(1) Az Intézet egyszemélyi felelds vezetdje az Intézetigazgatd, aki a Kar dékénjanak alarendelten miikodik.
Feladatai soran egyiittmiikodik az Intézeti Tanaccsal és az Tanszékvezetdi Ertekezlettel.
(2) Az Intézetigazgaté feladatai és hataskore:
a) képviseli az Intézetet a kari €s egyetemi testiiletek, vezetok, intézeten kiviili mlivészeti és
tudomanyos szervezetek, tarsintézmények elott,
b) véleményt nyilvanit az Intézetet €rintdé valamennyi kérdésben, javaslataival ilyen tartalmu
dontéseket kezdeményezhet,
¢) iranyitja az Intézet oktato-neveld, miivészi, tudomanyos tevékenységét,
d) irdnyitja és ellendrzi a hozza beosztott oktatdk, dolgozok, szervezeti egységek vezetdinek munkajat,
e) jovahagyott koltségvetés alapjan rendelkezik az intézeti célra biztositott keretek felhasznéalasarol,
f) felel6s az oktatoi utanpdtlas biztositasaért, egylittmiikodve a Kar mindenkori dékanjaval,
g) végrehajtja a Kar €s az Intézet testiileteinek hatarozatait
h) kezdeményezheti a Miivészeti Kar dékanjanal az Intézeti Tanécs jogszabalysértd hatarozatanak
megsemmisitését.

Az Intézet igazgatohelyettese

9.8

(1) Az Intézetigazgaté a feladatai ellatdsanak a segitése és helyettesitése céljabol igazgatohelyettest bizhat
meg, az Intézeti Tanacs véleményének a kikérése utan. Az igazgatohelyettes megbizasanak iddtartama
megegyezik az igazgatd megbizasanak az id6tartamaval.

(2) Az intézetigazgatd az igazgatohelyettest megbizasa lejarta eldtt a tisztségébdl felmentheti.

Az Intézeti Tanacs

10. §
(1) Az Intézeti Tanacs az Intézet legfelsdbb testiileti iranyitd szerve, dontési, javaslattételi, véleményezési és
ellenérzési jogkorrel.
(2) Az Intézeti Tanacs hataskore:
A.) Az Intézeti Tanacs dont:
a) az Intézet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol, illetve annak feliilvizsgalatarol
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B.) Az Intézeti Tandcs javaslatot tesz:
a) a szervezeti egységek vezetdinek megbizasara
b) szakok inditasara és alapitasara
c) fakultativ és specialis tantargyak korének meghatarozasara
d) miivészeti, pedagdgiai programok meghatarozasara
e) az Igazgato és helyettese megbizasara
f) az oktatdi utanpotlasi elvek meghatarozasara
g) az Intézet és a Kar oktatasi, szervezeti egységei kozotti egylittmiikodés formaira
h) a Kari koltségvetés elkészitésével és az eldiranyzatok felhasznaldsaval kapcsolatos fontosabb
kérdésekben.

C.) Az Intézeti Tanécs véleményt nyilvanit:
a) az Intézetet érintd ¢s a felettes szervezetek hataskorébe tartozo minden 1ényeges kérdésben
b) az Intézet fejlesztését érintd 1ényeges kérdésekben
c) az oktatok kinevezésének kérdésében

D.) Az Intézeti Tan4cs ellendrzési jogot gyakorol:
a) Az éves koltségvetés felhasznalasarol

(3) Az Intézeti Tanacs tagjainak szama: 7 6
(4) Az Intézeti Tanacs Gsszetétele:
A) hivatalbdl:
- az Intézet Igazgatdja
- aHOK elndke, vagy a helyettesitésével megbizott személy
B) valasztas alapjan:
- 4 az Intézeti Oktatoi Ertekezlet altal delegalt oktatd
-1 aHOK altal delegalt hallgatd.

(5) Tanacskozasi joggal a Miivészeti Kar dékanja, vagy az altala kijelolt személy, sziikség esetén meghivott

személyek.

(6) Az Intézeti Tanécs elndke az intézetigazgato.

(7) Az Intézeti Tandcsiilést az igazgato hivja 0ssze, €évente legalabb egy alkalommal, ezen feliil 15 napon
beliil, ha:

- az Intézeti Tanacs hatarozatképtelen volt
- az Intézeti Tandcs tagjainak legalabb egyharmada irasban kéri
- az Intézet oktatdinak, vagy a hallgatdinak egyharmada ezt irdsban kéri

(8) Az Intézeti Tandcs valasztott tagjait (oktatok, hallgatok,) az érintett testiiletek titkos szavazassal torténd
valasztas Utjan delegaljak. A tagok megbizasa 3 évre szol.

(9) Az Intézeti Tandcs iiléseire sz0l6 meghivat irdsban és/vagy elektronikus formaban, a napirendi
pontokhoz tartoz6 eldterjesztésekkel egyiitt, 6t nappal az ilés elott el kell kiildeni a Tanacs tagjainak.
Siirgds esetben ez az iddkorlat feloldhato

(10) Az Intézeti Tanacs hataskorét iilésein gyakorolja. Az iilések nyilvanosak, az iilésre sz616 meghivot
nyilvanossa kell tenni.

(11) Az iilés napirendjére az igazgato tesz javaslatot, melynek elfogadasarol az iilés kezdetén a szavazati
jogu tanacstagok dontenek.

(12) Az Intézeti Tanacs hatarozatképes, ha a szavazati jogokkal rendelkez0 tagok tobb mint fele jelen van az
ilésen. A hatdrozathozatal a jelenlévdk egyszerli tobbségével, altalaban nyilt szavazassal torténik. Titkos
szavazast kell tartani személyi ligyek esetében, illetleg akkor, ha a szavazasra jogosultak legalabb
egyharmada azt kéri. Az igen és nem szavazatok egyenldsége esetén nyilt szavazdsnal az igazgato
szavazata dont. Ugyanilyen esetben titkos szavazéaskor 0j szavazast kell elrendelni.

(13) Az Intézeti Tandcs liléseirdl jegyzOkonyvet kell késziteni. Az ebbdl késziilt feljegyzést nyilvanossa kell
tenni, a hatdrozatokat a honlapon ko6zz¢ kell tenni.
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Az Intézeti Tanacs bizottsagai

11. §

(1) Az Intézeti Tanacs egyes feladatainak ellatasara, dontéseinek, véleményeinek €s javaslatainak
elokészitésére, egyes dontési jogainak atruhazott hataskdrben valo gyakorlasara ideiglenes szakmai
bizottsagokat hozhat létre.

(2) A bizottsagok megalapitasarol, osszetételérdl és fo feladatairdl az Intézeti Tandcs dont.

(3) A bizottsagok - tagjaik koziil - maguk valasztjak meg elndkiiket.

A Tanszékvezetoi Tanacs

12. §
(1) A Tanszékek vezetdi Tanszékvezetdi Tandcsot alkotnak.
(2) A Tanszékvezetdi Tanacs dontéseket készit eld javaslattételi, véleményezési jogkorben. Ennek
keretében:
a) véleményez és javaslatot tesz:
- tantdrgyi programokra
képzésre
tantervre, tananyagra
vizsgakovetelményekre
b) kezdeményezi Intézeti szakmai programok, rendezvények megszervezését
(3) A Tanszékvezetdi Tanacs elndke az intézetigazgato.
(4) A Tanszékvezetdi Tanacsot sziikség szerint az elndk hivja dssze. Az iilésre tanacskozasi jogkorrel az
elnok meghivhatja azokat a személyeket, akiknek a részvételét az adott napirendi pont megvitatasahoz
szlikségesnek tartja.

Az Intézeti Titkarsag

13. §
(1) Az Intézeti Titkarsag az intézet igazgatojanak, a tanszékeknek €s a dontéshozo- véleményezo
testiileteknek a munk4jat segitd, elokészitd és végrehajtd igazgatasi egység.
(2) Az Intézeti Titkarsag feladatai:
a) kozremilikodés az Intézeti Tandcs dontéseinek végrehajtasaban
b) az intézet feladataival kapcsolatos és az intézet hataskorébe tartozé adminisztrativ, gazdalkodasi,
oktatdsszervezési, személyzeti és egyéb tennivalok végzése
(3) Az Intézeti Titkarsag a Dékani Hivatal része.

) V. Fejezet
Onkormanyzati testiiletek

Oktatoi értekezletek
14. §
(1) Az Intézet oktatdi értekezleteinek formai:

a) intézeti oktatoi értekezlet
b) tanszéki oktatoi értekezlet

Intézeti Oktatoi Ertekezlet

15.§
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(1) Az Intézet oktatoinak az értekezletét az Intézet igazgatdja hivja Ossze. Az értekezlet 6sszehivasa akkor
kotelezo, ha az 6sszehivast az Intézeti Tandcs vagy az intézet oktatoinak legalabb az egyharmada irdsban
kéri a napirend megjelolésével. Az Intézet oktatdi értekezletét a tagok koziil valasztando levezetd elndk
vezeti le. Az elnok megbizatasa mindig az adott {ilésre szol.

Az intézeti Oktatéi Ertekezletnek az intézet minden f6allasa oktato a tagja. Az Intézet igazgatdjanak
dontése alapjan a megbizassal foglalkoztatott oktatok is meghivasra keriilnek az Oktatoi Ertekezletre.
(2) Az Intézeti Oktatoi Ertekezlet feladatai:
a) tajékoztatas és véleményezés a Miivészeti Kar és az Intézet egészét érintd kérdésekben
b) tag delegdldsa az Intézeti Tanacsba és a Kari Tanacsba
(3) Az oktatoi értekezlet allasfoglalasait egyszerli szotobbséggel hozza. Az értekezlet akkor hatarozatképes,
ha azon az oktatok tobb mint a fele jelen van.

A tanszék oktatoinak értekezlete

16.§

(1) A tanszékvezetdt munkajaban a Tanszéki Oktatéi Ertekezlet segiti, amit esetenként a tanszékvezetd hiv
Ossze, legalabb évente két alkalommal.

VI. Fejezet
Az Intézet Egyetemi kapcsolatai

Az Intézet képviselete az Egyetemen beliil

17. §

(1) Az Intézet a Kar vezetd testiileteiben képviselteti magat.

(2) Az Intézet oktatoi részt vesznek a Miivészeti Kar SZMSZ V. fejezetében foglaltaknak megfelelden az
oktatoi értekezleteken, az alkalmazotti értekezleteken, tovabba a hallgatéi onkormanyzat munkdjaban és
az érdekegyeztetés egyéb forumain.

(3) Az Intézet képviseletét az egyetem szenatusaban €s egyeb forumain a Kar hivatalos képviselete latja el.

VII. Fejezet
Hatalyba 1épteto rendelkezések
18 §
(1) Jelen szabalyzatot a Kari Tandacs sziikség szerint, de legalabb tanévenként feliilvizsgalja.
(2) Jelen szabalyzatot a Miivészeti Kar Kari Tanacsa 2016.04.05.(22/2016.sz.hatarozattal) iilésén
jovahagyta.
(3) Jelen szabalyzat 2016.04.06-an 1ép hatalyba.

Pécs, 2016. marcius 22.

Prof. dr. Lakner Tamas
dékan



