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4/2026 (04.27) DEKANI UTASITAS
a PTE Miivészeti Kar rendezvényszervezési rendjérol

A Pécsi Tudomanyegyetem Miivészeti Kar (a tovdabbiakban: Kar) rendezvényeinek
szervezése soran biztositani kell az események szakmai szinvonalat, dsszehangoltsagat,
valamint a Kar stratégiai céljaival és arculataval vald osszhangjat.

E célbdl a Kar rendezvényszervezési diviziot (a tovabbiakban: Divizid) mukodtet. A Dékani
Vezetés célja, hogy a divizid nevesitve legyen a , Pécsi Tudomanyegyetem szabalyzata

a Miivészeti Kar szervezetérol és miikodésérél” sz6lo szabalyzatban.

I. A Divizio jogallasa

(1) A Divizié nem 6nall6 szervezeti egység, hanem operativ munkacsoport.

(2) A Divizi6 a Kar meglévo szervezeti strukturajaba illeszkedve, a munkakorok modositasa
nélkiil miikodik.

(3) Feladata a rendezvényszervezési tevékenységek kozponti koordinacidja.

II. A Divizio hataskore

(1) A Divizio koordinilja az alibbi eseményeket:

a) kiemelt kari események (kiillondsen jubileumok, reprezentativ programok, kiilsé
megjelenések, évadnyito és évadzaro események);

b) nyilvanos kulturalis programok (kiilonosen koncert-, kiallitas-, szinhazi és filmes
események);

¢) beiskolazasi célu események (kiillondsen nyilt napok, orientacids programok, toborzasi
rendezvények).

(2) A Divizio feladata kiilondsen:

a) az események idobeli 9sszehangoldsa;

b) az er6forrasok tervezése és elosztasanak koordinacidja;

c) a szervezési feladatok osszehangolasa;

d) a marketingtevékenységhez sziikséges adatszolgaltatas biztositasa;

e) utokovetés és adatgyijtés.

(3) A (1) bekezdés szerinti események a hivatalos kari eseménynaptar részét képezik.

III. A Divizio hataskorén kiviili események
(1) Nem tartoznak a Divizio hataskorébe:
a) az oktatasszervezési célt események;
b) a belso hallgatoi programok;
¢) az intézeti szakmai események;
d) a hallgatéi 6nszervezodés keretében megvalosuld programok.
2) Az (1) bekezdés szerinti események szervezése az adott szervezeti egység feladata.
3) A marketingkommunikdcid ezen események esetében a szervezd egység
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adatszolgaltatdsa alapjan torténik.
(4) Reputacids vagy kommunikacios kockazat esetén a marketing javaslatot tehet, a
tartalmi felelosség a szervezét terheli.

IV. A Divizid tagjai

(1) A Divizid allando tagjai:

- Szinhaz-, Film- és Tancmiuivészeti Intézet intézeti koordinatora

- Zenemtuvészeti Intézet Koncertszervezdje

- Marketing munkatirsa

- Design és Médiamtivészeti Intézet miihelytechnikusa

- Zenemiuvészeti Intézet intézeti tigyintézdje

- Képzomuvészeti Intézet kidllitasszervezoje

(2) A Divizio munkajaba tovabbi személyek eseti jelleggel bevonhatdk.

V. Zaro rendelkezések

(1) A Divizié miikédésének célja a rendezvényszervezési és marketingtevékenység
osszehangolasa, valamint az er6forrasok hatékony felhasznalasa.

(2) A koordinalt mikodés nem érinti az intézeti autondmiat.

(3) Az utasitasban nem szabalyozott kérdésekben a Kar belso szabalyzatai és az Egyetem
Etikai Kodexe iranyado.

(4) Jelen Dékani utasitas a kihirdetés napjan lép hatalyba.
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1. sz. melléklet

Kitolto neve, beosztasa*:

Szervezo neve, beosztasa*

.
+

Esemeény neve, cime™:

Idépontja *:

(EE.HH.NN., OO:PP)

Helyszine (cim, éptilet, terem) *:

Programja:

(pl. A kidllitdst megnyitja Minta Mokus performansz-miivész,
vagy a koncert sordn eloéadott darabok felsoroldsa, stb.)

Leirdsa *:

(miben mads, kiilonleges, mitdl egyedi, mit varhat a kézonséeg,
mire szamithat a kritika, miért és kinek érdemes elmennie
a rendezvenyre, stb.)

Protokollvendég, meghivott,
eldadd, kézremiikodo személyek
neve és esemeény sordn betdltatt
szerepe:

Esemény sordn hivatkozandd,
emlitendo, tagelend6 szervezete
k, miivészek neve és nyilvdnos
profilja vagy portfélidja:

(pl. Vigadé: https:vigado.hu/
vagy Bakdts Bunker: https:|www.facebook.com/bakatsbunker

/)

Fotok, bemutatkozdsok,
jogtiszta kommunikdcids
anyagok:

(sharepointra feltéltétt mappa linkje)

[Keszit az Intézet Facebook-
eseményt? *

-eseményt? *

Készitsen a marketing Facebook

O nem 0O igen

[Egyeb komment, keéres,
megjegyzés, tudnivalc:




Pécsi Tudomanyegyetem
Mivészeti Kar

Dékani Hivatal
Dékani utasitas



